
Belegnummer:

ELSA Berlin e.V.
Van’t-Hoff-Straße 8
14195 Berlin

Antrag auf Auslagenersatz

Name:

Adresse:

Ich bitte um Ersatz folgender Sachkosten:

Datum Kostenart Zweck Betrag

1

2

3

4

5

Gesamtbetrag

durch Überweisung des Gesamtbetrages auf das folgende Konto:

Kontoinhaber:

Kreditinstitut:

IBAN:

BIC:

Nachweis

Die jeweiligen Belege sind im Original beigefügt.
Ausnahme: Anstatt Originalbeleg wurde ein Eigenbeleg beigefügt (maximal bis 25 €).

Anmerkungen zu den Nachweisen:



Belegnummer:

Ich versichere hiermit die Richtigkeit meiner Angaben und dass mir diese Kosten tatsächlich
und ausschließlich im Rahmen meines ehrenamtlichen Engagements für ELSA Berlin e.V.
als Aufwendung entstanden sind.

Ich habe zur Kenntnis genommen, dass der Antrag innerhalb von 4 Wochen nach Datum der
Auslage bei dem/der Schatzmeister:in vorliegen muss. Zur Fristwahrung genügt vorab die
Übersendung des unterschriebenen Antrages an treasurer@elsa-berlin.de

Ort, Datum Name und Unterschrift

Finanzierung (durch Antragsteller)

Die Kosten werden dem folgenden Bereich zugeordnet:

BEE
IM
FM
AA
PD
Marketing & HR
S & C

Die Kosten sollen aus meinem Jahresbudget entnommen werden.
Ich bestätige, dass ich als betroffene/r Budgetverantwortliche/r die Mittel freigebe:

Datum, Name, Position Datum, Name, Position

Die Kosten wurden außerhalb des Jahresbudgets veranlasst.
Ich bestätige, dass die außerordentlichen Kosten genehmigt wurden:

Unterschrift

Bestätigung und Zahlungsanweisung (durch Schatzmeister)

Ich bestätige, dass es sich ausschließlich um Sachkostenersatz und nicht um eine
Vergütungszahlung handelt. Ich bestätige, dass der Antrag sachlich und rechnerisch
geprüft wurde. Der Antrag wird zur Auszahlung angewiesen:

.
Ort, Datum Unterschrift Schatzmeister:in

mailto:treasurer@elsa-berlin.de


Belegnummer:

Interne Hinweise (gehören nicht in Antrag!):

Bereich Hinweis

Eigenbeleg (z.B. weil Quittung
verloren)

nur nach vorheriger Rücksprache mit dem Bereich
FM

Geschenke / Aufmerksamkeiten maximal 35 € pro Person / Jahr (§ 4 V 2 EStG)

Bitte vor der Ausgabe beim Bereich FM anfragen,
ob die Grenze bereits erreicht wurde!

Namensangabe zwingend

Belege Rechnungen sind (soweit der Leistungsempfänger
ausgewiesen ist) stets auf ELSA-Berlin e.V.
auszustellen.

Fahrtkosten Fahrtkosten sind stets vor Veranlassung mit dem
Bereich FM abzustimmen

Belegnummer wird vom Bereich FM ausgefüllt

Bewirtung Fahrtkosten sind stets vor Veranlassung mit dem
Bereich FM abzustimmen


